PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE AZUL

Praca Coronel Jonathas - 220 - Centro - Monte Azul — MG
CEP: 39500-000 - Estado de Minas Gerais
Fone: (38) 3811-1059 / Fax: (38) 3811-1766
CNPJ: 18.650.945/0001-14

EDITAL N° 08 / 2023

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO — BOLSISTA COORDENADOR DE POLO
UAB (UNIVERSIDADE ABERTA DO BRASIL) - MONTE AZUL — MINAS GERAIS

O Municipio de Monte Azul, Estado de Minas Gerais, pessoa juridica de direito publico,
com sede na Praca Coronel Jonathas, 220, Centro, CEP 39500-000, inscrita no CNPJ

sob o nO 18.650.945/0001-14, neste ato representado pelo Prefeito, Paulo Dias
Moreira, no uso das competéncias, torna publica a abertura de Processo Seletivo
Simplificado para selecdo de Coordenador de Polo UAB para atuar como bolsista
no Polo UAB (Universidade Aberta do Brasil) no municipio de Monte Azul, regido pelo

presente Edital.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 A presente selegcdo de candidatos a Bolsista Coordenador de Polo UAB de
Monte Azul - MG sera regida conforme instrucéo das Portarias CAPES, de n° 183, de
21 de outubro de 2016 e da Portaria CAPES de n° 232 / 2019, de 09 de outubro de

2019, e os principios que regem a administracao publica da Constituicdo Federal.

1.2 O cronograma de atividades do presente processo seletivo, seguira da seguinte

forma:

ETAPA DATA

Divulgagéo do Edital 02 de janeiro de 2024, no sitio eletrbnico,

www.monteazul.mg.gov.br

Inscricdes 15 a 19 de janeiro de 2024 na Secretaria

Municipal de Educac¢éo de Monte Azul, no

site: www.monteazul.mg.gov.br
e-mail: gabinete@monteazul.mg.gov.br / procuradoria@monteazul.mg.gov.br


http://www.uba.mg.gov.br/
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horario das 08h as 12h.

Andlise da documentacao
(Fase Eliminatéria e Classificatéria)

22 de janeiro de 2024

Divulgacédo do Resultado Preliminar

24 de janeiro de 2024, no sitio eletrénico,

www.monteazul.mg.gov.br

Recurso contra o Resultado Preliminar

26 de janeiro de 2024 na Prefeitura Municipal de

Monte Azul, no horario das 08h as 12h.

Resultado final

29 de janeiro de 2024, no sitio eletrbnico,

www.monteazul.mg.gov.br

1.3

1.3.

Integram o presente Edital para todos os fins de direito:

1 ANEXO I: PONTUACAO

1.3.2 ANEXO Il: FORMULARIO DE INSCRICAO
1.3.3 ANEXO Ill: FORMULARIO DE RECURSO
1.3.4 ANEXO IV: DECLARACOES

2. DA VAGA

2.1 Sera ofertada 01 (uma) vaga para Bolsista Coordenador de Polo UAB — Monte
Azul — MG.

3. DOS REQUISITOS

3.1 Ser brasileiro nato ou naturalizado;

3.2  Ser graduado em nivel superior;

3.3  Ser agente publico efetivo, estavel, vinculado ao ente mantenedor do polo;

3.4  Ser ou jater atuado como Professor da Educacéo Basica;

3.5 Possuir no minimo 01 (um) ano de experiéncia no magistério;

3.6  Possuir carga horaria compativel com as atividades do polo;
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3.9
AVA (Ambiente Virtual de Aprendizagem);

4.

4.1
4.2
MG.
4.3
4.4

PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE AZUL

Praca Coronel Jonathas - 220 - Centro - Monte Azul — MG
CEP: 39500-000 - Estado de Minas Gerais
Fone: (38) 3811-1059 / Fax: (38) 3811-1766
CNPJ: 18.650.945/0001-14

Residir no municipio de Monte Azul - MG;
Disponibilidade de 20h(vinte horas) semanais, para as atividades do Polo UAB;

Dominio no uso do computador, internet, webconferéncia, videoconferéncia,

DA FUNCAO

Funcao: Bolsista Coordenador de Polo UAB — Monte Azul — MG.
Descricao das atividades: Gestao e Administragao do Polo UAB — Monte Azul —

Regime de trabalho: 20h (vinte horas) semanais, nas atribuicées de bolsista.

Horérios: De segunda-feira a sexta-feira, e nos finais de semana quando das

aulas presenciais, de acordo com a necessidade das demandas do Polo, respeitando a

carga horaria de 20h (vinte horas) semanais e realizar, sem prejuizo de outras

exigéncias de sua instituicdo de ensino, as atividades descritas no Termo de

Compromisso.

5.

5.1

DAS ATRIBUICOES

Conforme a Portaria n°® 232 / 2019, de 09 de outubro de 2019, o Bolsista

Coordenador do Polo desenvolvera suas atividades no Polo de Educacédo a Distancia

no municipio de Monte Azul, sendo elas:

5.1.1

5.1.2

5.1.3

5.1.4

5.1.5

5.1.6

Apoiar as acdes gerenciais da CAPES e as académicas das IPES,;

Acompanhar, executar e coordenar as atividades administrativas do polo;
Orquestrar junto as IPES presentes no polo, a distribuicdo e o uso das
instalacdes para a realizacdo das atividades dos diversos cursos;

Garantir a prioridade de uso da infraestrutura do polo as atividades da UAB,
guando for o caso;

Articular-se com o mantenedor do Polo com o objetivo de prover as
necessidades materiais de pessoal e de ampliacéo do Polo;

Acompanhar as atividades de ensino presenciais no que diz respeito as
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necessidades administrativas;

5.1.7 Acompanhar e gerenciar o recebimento de materiais no polo;

5.1.8 Dialogar e trabalhar de forma integrada e colaborativa com o assistente a
docéncia, os tutores e os alunos;

5.1.9 Em parceria com o assistente a docéncia, atuar na organizacdo de toda a
estrutura de atendimento da tutoria presencial incluindo definicdo de horarios e
escala das sessOes, coordenacdo, aplicacdo das avaliacbes e atividades
presenciais e posterior acompanhamento;

5.1.10 Articular com os respectivos sistemas dos municipios de atuacdo do pélo, as
ofertas e reofertas dos editais vigentes;

5.1.11 Planejar, em conjunto com as IPES, a edicéo e reedicdo de cursos;

5.1.12 Realizar eventos académicos e de integracdo do polo a comunidade;

5.1.13 Conhecer a estrutura de funcionamento do polo e das IPES atuantes no mesmo;

5.1.14 Participar das atividades de Capacitacéo e atualizacdo conforme a competéncia
de cada ator;

5.1.15 Elaborar e encaminhar a COAP/DED/CAPES e a IPES relatérios periédicos de
acordo com definicdes da Diretoria de Educacgéo a Distancia - DED;

5.1.16 Relatar problemas enfrentados pelos alunos ao Coordenador de Curso e a
CAPES;

5.1.17 Organizar, a partir de dados das IPES presentes no polo, calendario académico
e administrativo que regulamente as atividades nos diversos cursos;

5.1.18 Receber e prestar informacdes no que couber aos orgdaos do MEC ou
correspondente no caso de polos estaduais;

5.1.19 Promover agOes de permanéncia dos estudantes no curso visando o
aproveitamento e a diminuicéo da evasao;

5.1.20 Participar e colaborar com o processo de acolhimento dos alunos nos Polos
UAB;

5.1.21 Estabelecer contato permanente com os alunos, divulgando as ac¢des sob sua
responsabilidade no polo, buscando saber as suas dificuldades e razédo de
auséncias, a fim de promover a sua permanéncia e aproveitamento no curso;

5.1.22 Estar ciente do calendario e dos cronogramas das disciplinas e das atividades
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no polo a cada semestre;
5.1.23 Articular-se com a DED/CAPES com o objetivo de realizar a gestdo do polo de

acordo com suas orientagdes.

6. DA BOLSA

6.1 Coordenadoria de Polo: valor de R$ 1.100,00 (mil e cem reais) concedido para
atuacdo em atividades de coordenacdo e supervisdo de infraestrutura a ser
disponibilizada em perfeitas condigbes de uso para viabilizar atividades realizadas no
ambito do polo.

6.2 O pagamento da bolsa no ambito do sistema UAB, dar-se-a pela transferéncia
direta dos recursos ao bolsista, por meio de depdsito em conta bancéria, de acordo
com as orientagdes administrativas estabelecidas pela Capes.

6.3 O pagamento da bolsa fica condicionado ao cumprimento das atividades
descritas no Termo de Compromisso.

6.4 O beneficio financeiro da bolsa devera ser atribuido a um unico individuo, sendo
vedado seu fracionamento.

6.5 E vedado o actimulo de bolsas cujo pagamento tenha por base a Lei n°
11.273/2006 e com outras bolsas concedidas pela CAPES, CNPg ou FNDE, exceto
guando expressamente admitido em regulamentacéo propria.

6.6 Assegurado o exercicio do contraditorio e da ampla defesa, a concessédo das
bolsas do Sistema UAB podera ser cancelada pela CAPES a qualquer tempo, se
constatada a auséncia de qualquer dos requisitos da concessdo, conforme Portaria n®
183, de 21 de outubro de 2016 da CAPES.

6.7 As atividades desenvolvidas ndo geram, em qualquer hip6tese, vinculo
empregaticio e o bolsista podera ser desvinculado a qualquer momento por interesse

da instituic&o.

7. DA INSCRICAO
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7.1 Periodo de inscricdo: 15 a 19 de janeiro de 2024, no horario das 08h as 12h, na
Secretaria Municipal de Educacéo, localizada na Rua Trés de Outubro, n° 134, Centro,
Monte Azul — MG.

7.2  Procedimentos para inscricdo: Preencher o Formulario de Inscricdo (Anexo II),
anexar a documentacdo comprobatéria e entrega-los, em envelope devidamente
identificado, juntamente com todos os documentos exigidos no item 8 deste Edital, no

setor de Protocolo da Prefeitura Municipal de Monte Azul - MG.

8. DA DOCUMENTACAO

8.1 Formulario de Inscricdo (Anexo 1) devidamente preenchido, impresso e

assinado;

8.2 Comprovante de Curso de Aperfeicoamento Em Gestdo Articulada De Polos

UAB;

8.3 Comprovante de formacdo superior (Diploma ou historico escolar, frente e

Verso);

8.4  Comprovante de endereco atualizado até 90 dias;

8.5 Copia de documentacdo que comprove vinculo com o municipio de Monte Azul

(Portaria de Nomeacéo na Prefeitura Municipal de Monte Azul);

8.6Declaracdo do candidato de dedicacédo para Bolsista Coordenador de Polo UAB
(Anexo IV);

8.7 Declaracdo do candidato de que possui dominio no uso do computador, internet,

webconferéncia, videoconferéncia, ambiente virtual de aprendizagem (Anexo IV);

8.8 Copia do(s) titulo(s) académico(s) (Especializacdo, Mestrado, Doutorado, se

houver), frente e verso.
9. DA SELECAO
9.1 A selegéo do Bolsista Coordenador de Polo UAB sera realizada pela Comisséo

de Selecdo designada pela Prefeitura Municipal de Monte Azul e seré realizada

conforme as etapas abaixo:
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9.1.1 Primeira Etapa (Fase eliminatoria): Verificacdo dos documentos exigidos no item
08 deste Edital,

9.1.2 Segunda Etapa (Fase classificatoria): Analise da documentagdo apresentada e
pontuacgao, conforme Anexo I.

9.2 Os critérios de desempate de candidatos sdo assim estabelecidos, na seguinte

ordem:

9.2.1 Maior tempo de experiéncia no magistério do ensino superior;

9.2.2 Maior tempo de experiéncia na EaD;

9.2.3 Possuir idade maior, conforme Lei Federal n°® 10.741/2003.

10. DO RESULTADO DA SELECAO

10.1 O resultado da sele¢cédo obedecera a ordem de classificacao dos candidatos, com
base na pontuacéo obtida na segunda etapa deste edital.
10.2 O resultado final da selecdo sera publicado no dia 29 de janeiro de 2024, no site

oficial da Prefeitura Municipal de Monte Azul.

11. DO RECURSO

11.1 Caberé recurso por parte do candidato no prazo de 01 (um) dia util, das 08 as
12h, ap6s a divulgacao do resultado preliminar. O recurso devera ser formalizado pelo
candidato e protocolado na Secretaria Municipal de Educacdo, mediante o
preenchimento do formulario (Anexo Il) e serd analisado pela Comissdo do Processo
Seletivo Simplificado.

11.2 O prazo sera de 01 (um) dia util para divulgacéao do parecer do recurso.

12. DA CONVOCACAO

12.1 A convocacao sera realizada pela Prefeitura Municipal de Monte Azul, conforme
a demanda do Polo UAB.
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13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1 Os casos omissos serdo tratados pela Comissdo do Processo Seletivo
Simplificado constituido pela Prefeitura Municipal de Monte Azul.

13.2 Este edital é regulado pelas Portarias Capes n°® 183, de 21 de outubro de 2016
e Capes n°® 232 / 2019, de 09 de outubro de 2019 e os principios que regem a
administracdo publica conforme Constituicdo Federal.

13.3 A constatacdo de quaisquer irregularidades na documentacdo implicard
desclassificacdo do (a) candidato (a) a qualquer tempo, sem prejuizo das medidas
legais cabiveis.

13.4 Todos os atos praticados pela Comissdo do Processo serdo publicados no
Portal da Transparéncia da Prefeitura Municipal de Monte Azul-MG.

13.5 O resultado final do Processo Seletivo devera ser comunicado a DED/CAPES
no prazo de até 30 (trinta) dias apds a conclusao do certame.

13.6 A validade do Processo Seletivo é de 02 (dois) anos.

Monte Azul/MG, 29 de dezembro de 2023.

Paulo Dias Moreira
Prefeito
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Especificacdo dos Titulos Pontuacao
1. Titulacdo académica Minima Maxima
Especializacdo Lato Sensu na area de Educacdo (360 | 10 10
horas)
Mestrado concluido na area de Educacéao 20 20
Doutorado concluido na area de Educacéo 30 30
2. Experiéncia Profissional
Experiéncia Profissional em Docéncia na Educacao Basica | 01 (por ano) | 10
Experiéncia Profissional em Docéncia na Educacao | 01 20
Superior presencial ou a distancia

(por

semestre)
Cursos de formacéo (aperfeicoamento ou atualizacdo) | 02 10
para atuar na educacao a distancia

(por curso)
TOTAL - 100

DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DE TITULOS

Formacado Académica

Copia Diploma, certificado e Historico Escolar, Certiddo
expedida nos udltimos 06 (seis) meses (acompanhada do
original ou Declaragdo Original com data de expedicdo a
partir de dezembro de 2023, acompanhada do histérico
escolar de concluséao, frente e verso).
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Experiéncia
Profissional

Experiéncia docente na Educacdo Basica ou Superior -
Nomeacdo ou Contagem de tempo de servico (se for
designado (a)).

Declaracao emitida pela CAPES, a qual desenvolveu o curso
de formacéao ou atualizacao.
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ANEXO Il - FORMULARIO DE INSCRICAO

FICHA DE INSCRIGAO — EDITAL N° 08 /2023 -

COORDENADOR DE POLO UAB

1. Nome Completo

2. CPF

3.RG

Data de Emissao:

4. Titulo de Eleitor

5. Sexo

()YF ()M Data de Nascimento:

6. Endereco

7. Cidade

Estado:

8. Telefone de contato

9. E-mail para contato

10. Professor Concursado
na Rede Publica

Municipal ( ) Estadual ( ) Federal ( )

Titulacdo académica

() P6s- Graduacao () Mestrado () Doutorado

Experiéncia Profissional

() Experiéncia Profissional na Educacdo a Distancia — Quantidade de
tempo:

() Experiéncia Docente na Educacéo Basica: Quantidade de tempo:

12. Possui dominio no uso
do computador,
internet,ambiente virtual de
aprendizagem.

( ) sim 13. Possui disponibilidade para atuar | ( ) sim
com dedicagéo integral ao Cargo de
coordenador de Polo UAB

( ) ndo ( ) ndo

Data [/ /2024

Assinatura do (a) Candidato (a)
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ANEXO lll: FORMULARIO PARA RECURSO

A Comisséo Organizadora do Processo Seletivo, Edital n° 08 / 2023.

Pelo presente, eu, , candidato (a) ao exercicio da funcdo de Bolsista
Coordenador de Polo da UAB — Monte Azul, inscricdo n°___, CPF: , Telefone:__,
E.mail: Venho, por meio deste, apresentar recurso contra o

resultado preliminar divulgado.
Objeto de contestacgéo:
( ) Contagem de titulacdo académica

() Contagem de tempo de experiéncia profissional em Educacdo a Distancia ()
Contagem de tempo de experiéncia docente na Educacédo Basica

( ) Outros: _

Os argumentos com 0s quais contesto a referida decisdo sao:

Monte Azul, de de 2024.

Assinatura do (a) Candidato (a)

OBSERVACAO: A resposta do recurso sera enviada para o e-mail do candidato

(@)
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ANEXO IV — DECLARACOES

DECLARACAO

Eu, , CPF

declaro minha disponibilidade de 20 horas semanais para dedicacdo a fungao nele estabelecida. Portanto, candidato-me

a vaga de Bolsista Coordenador de Polo UAB de Monte Azul.

Monte Azul, de de 2024.
DECLARACAO
Eu,_ , CPF_, declaro possuir dominio no uso do computador, internet, web

conferéncia, videoconferéncia, ambiente virtual de aprendizagem.

Monte Azul, de de 2024.
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